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ZARZADZENIE NR 021. 7.2020
Kierownika Gminnego Oérodka Pomocy Spotecznej w Sosnie

z dnia 9 pazdziernika 2020 r.

w sprawie zasad bezpieczenstwa w Gminnym Oérodku Pomocy Spotecznej w Sosnie

Na podstawie art.12 ust. 2 uchwaty NR XV/94/16 Rady Gminy w Sosnie z dnia 31 marca 2016
r. w sprawie statutu Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Soédnie, § 1 rozporzadzenia Ministra
Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu
epidemii (Dz. U. z2020r., poz. 491 ze zm.), w zw. z § 1 ust. 2, § 24 ust. 1, ust. 2, ust. 4 pkt 3 oraz ust. 5
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 9 pazdziernika 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych
ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwiazku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. 2020 r. poz. 1758),

zarzadzam co nastepuje:

§1
W zwiazku z wprowadzeniem dodatkowych ograniczeri, nakazéw i zakazéw zwigzanych
z wystgpieniem stanu epidemii wywotanej zakazeniami wirusem SARS-CoV-2, na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej i objecia ich obowigzywaniem powiatu sgpoleniskiego, od dnia 12
pazdziernika 2020 r., stosownie do rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 9 pazdziernika 2020 r.
W sprawie ustanowienia okreglonych ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwiazku z wystapieniem
stanu epidemii (Dz. U. 2020 r. poz. 1758), w celu zwigkszenia bezpieczeristwa pracownikéw oraz
interesantéw w Gminnym O$rodku Pomocy Spofecznej w Soénie (dalej: Ogérodek) oraz
zminimalizowania ryZ}}ka zakazenia ich wirusem SARS-CoV-2, niniejszym zarzadzeniem dokonuje

sie usystematyzowania obowiazujacych w Oérodku zasad bezpieczenstwa.

§2
Do odwotania, Osrodek pracuje od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7:00 do 20:00 (czas
przyjmowania interesantéw 7:15 — 15:15) , a pracownicy w nim zatrudnieni §wiadcza prace w ramach
ustalonego, na ich wniosek, indywidualnego rozktadu czasu pracy w systemie ktérym sa objeci,

z uwzglednieniem mozliwoéci wykonywania przez nich pracy zdalnie.

§3
Nalezy ograniczy¢ do minimum przemieszczanie sig po czesciach wspélnych budynku Osrodka oraz

ograniczy¢ kontakt z innymi osobami podczas korzystania z ciagéw komunikacyjnych

4

z zachowaniem bezpiecznej odlegtosci 1,5 m.



§4
Zaleca sig, by wszelkie pisma interesantéw, jesli jest to mozliwe, kierowane byly droga poczty
tradycyjnej na adres Osrodka tj.: Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Sosnie, ul. Parkowa 4, 89-412
Sosno, poczta elektroniczng na adres: sekretariat@gops.sosno.pl albo profilem zaufanym lub za

posrednictwem platformy ePUAP.

§5

1. Dopuszczalna liczba interesantéw przebywajacych, w tym samym czasie, w jednym
pomieszczeniu budynku O$rodka, z wyltaczeniem oséb realizujacych zadania w zakresie obstugi
interesantow, nie moze by¢ wigksza niz 1 osoba na jedno stanowisko obstugi, przy czym zapisu
tego nie stosuje sie¢ do oséb wymienionych w § 24 ust. 3 pkt (1-4) rozporzadzenia z dnia
9 pazdziernika 2020 r., w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazéw
w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. 2020 r. poz. 1758).

2. Zaleca sig, o ile to mozliwe, by wizyty osobiste interesantéw w budynku Osrodka odbywaty sie po
uprzedniej konsultacji telefonicznej z pracownikami Osrodka.

3. Interesanci przebywajacy na terenie budynku Osrodka zobowigzani sa do dezynfekgji rak oraz
zakrywania ust i nosa, przy pomocy maski, maseczki lub przylbicy. Ponadto wszelkie osoby

wchodzace na teren osrodka, poza pracownikami, zobowigzane sa wpisa¢ sie do rejestru

znajdujacego sie obok stanowisk do obstugi interesantéw.

4. Pracownicy bezpo$rednio obstugujacy interesantéw zaréwno w budynku siedziby Oérodka, jak
i w terenie, zobowiazani sg do dezynfekcji rak oraz zakrywania, przy pomocy maski, maseczki,
przylbicy do zakrywania ust i nosa oraz zachowania co najmniej 1,5 m odlegtosci od interesanta.

5. PracoWnicy moga ogranjiczyc’: osobisty kontakt z interesantami w ten sposob, Ze zatatwianie spraw
wymagajacych obecnodci interesantéw na terenie budynku Osrodka odbywac si¢ bedzie
w specjalnie do tego przygotowanym i zabezpieczonym pleksa pomieszczeniu, znajdujacym sie¢ od
strony wejécia gtéwnego w holu budynku Osrodka, co nie zwalnia ich ze stosowania srodkow
ochrony osobistej.

6. Wszystkie ciagi komunikacyjne, pomieszczenia sanitarne, socjalne oraz biurowe znajdujace sie
w budynku Os$rodka poddaje si¢ biezacej dezynfekcji, niezwlocznie po wizycie kazdego

interesanta.

§6

Zaleca sie do niezbednego minimum ograniczy¢ podréze stuzbowe.



§7
Na stanowiskach pracy w biurze, pracownicy Osdrodka zobowigzani sa zachowa¢ bezpieczng
odlegtos¢ miedzy sobg w wymiarze 1,5 m, a w przypadku braku mozliwos¢ zachowania wymaganej

odlegtosci, zobowigzani sg zakry¢ usta i nos, przy pomocy maski, maseczki, przyltbicy.

§8
Pracownicy wykonujacy prace w terenie, poza siedziba Odrodka zobowigzani sa do stosowania

$rodkéw ochrony osobistej .

§9
Pracownicy zobowiazani sg pobiera¢ srodki ochrony osobistej tj. maseczki, rekawiczki, przyltbice i

plyny do dezynfekdji z sekretariatu.

§10
Nalezy przestrzega¢ podstawowych zasad higieny, w tym powszechnie obowigzujacych zasad
dotyczacych utrzymania higieny osobistej (mycie i dezynfekcja rak) — szczegdlnie po dotarciu do
miejsca pracy oraz systematyczne mycie rak w trakcie dnia, wietrzenie pomieszczen biurowych

i korytarza.

§11
W przypadku wystqpiénia u pracownika Odrodka podejrzenia zachorowania na Covid - 19, nalezy
bezzwlocznie odizolowaé go od innych pracownikéw Osrodka w oczekiwaniu na transport oraz

ustali¢ liste pracownikéw/interesantéw, z ktérymi miat bezposredni kontakt.

§12
W przypadku zaistnienia zdarzenia wskazanego w § 11, zastosowane zostang wszelkie zalecenia
Paristwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe

procedury, biorac pod ﬁwage zaistnialy przypadek.

§13
W miejscach widocznych na terenie budynku Osrodka umieszcza sig informacje o pracy GOPS wraz

z numerami telefonow.



§14
Praca w terenie asystenta rodziny, pracownikéw socjalnych oraz opiekunek $wiadczacych ustugi
opiekuricze, praca z rodzina/osoba w $rodowisku odbywa si¢ po uprzednim kontakcie telefonicznym

i bezwzglednym przestrzeganiu zasad bezpieczeristwa i higieny osobistej.

§15
W zakresie pozostalych ograniczer, nakazéw i zakazéw w zwiazku z wystapieniem stanu epidemii
na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej, ktére nie zostaly objete postanowieniami niniejszego
zarzadzenia, zastosowanie maja obowigzujace przepisy prawa regulujace w/w obostrzenia,
w szczegélnodci rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 9 pazdziernika 2020 r. w sprawie
ustanowienia okredlonych ograniczeri, nakazéw i zakazéw w zwiazku z wystapieniem stanu epidemii

(Dz. U. 2020 . poz. 1758).

§16

Zarzadzenie podlega ogloszeniu na tablicy ogtoszen i na stronie internetowej Osrodka.

§17
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania do czasu odwotania epidemii wywotanej wirusem

SARS CoV-2.
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